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Ⅰ 课程的性质及其设置的目的和要求

一、课程的性质、地位与任务

《制单结汇与报关实务》是国际经济与贸易专业（专升本）中一门重要的专

业应用性课程。课程顺应改革开放的新形势，在经济全球化的背景下，为世界经

济增长作出了显著贡献。本课程是为从事外贸业务中的通关环节打下知识和技能

基础，涉及与报关有关的一些国际贸易管理制度、措施和报关规范。掌握报关流

程和基本业务技能，从而在国家通关便利化改革背景下帮助进出口货物顺利通关。

主要包括国际贸易管理制度、货物的通关流程和报关规范、商品归类、税费计算

和报关单填制等。

本课程的教学目的是让考生通过学习，能够完整、准确、合理地办理具体的

报关事宜。能够使用基本理论和方法解决实际问题，培养提高考生的全面素质，

并为进一步学习其他相关学科奠定业务理论基础。

二、本课程的基本要求

通过本课程的自学，要求考生：

1.重点掌握海关和货物报关的基本知识、基本概念，必要的基本理论，海关

对报关单位的管理要求、报关流程和单据。

2.运用海关和报关的基本知识，了解对外贸易管制的要求，逐步学会在实践

教学环节中加以运用;熟练运用理论，能独立办理商品归类、税费计算和报关单填

制事务。

3.了解与报关有关的海关法律制度。

Ⅱ 课程内容与考核目标

第一章 海关对报关单位和报关员的管理

一、考核知识点

（一）海关与报关制度简介

（二）海关对报关单位的管理

（三）海关对报关员的管理

（四）海关其他报关管理规定

二、考核要求
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（一）海关与报关制度简介

识记：①海关。

领会：①海关的任务和权力。

（二）海关对报关单位的管理

识记：①进出口货物收发货人；②报关企业。

领会：①两类报关单位的异同。

（三）海关对报关员的管理

识记：①报关员；②报关员水平考试。

领会：①报关员管理的变化。

（四）海关对其他报关管理规定

领会：①报关单位和报关员的行为规则和法律责任。

第二章 报关与进出口国家管制

一、考核知识点

（一）进出口的国家管制

（二）对外贸易经营者管理制度

（三）进出口许可管理制度

（四）进出境商品检验和检疫制度

（五）进出口货物外汇管制

（六）对外贸易救济措施

（七）其他特殊货物进出口国家管制

二、考核要求

（一）进出口的国家管制

识记：①进出口的国家管制。

领会：①备、证、检、核、救。

（二）对外贸易经营者管理制度

识记：①对外贸易经营者。

领会：①备案登记制。

（三）进出口许可管理制度

识记：①进出口货物许可管理；②配额管理。
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领会：①进出口货物管制制度；②各类许可证的使用规范。

（四）进出境商品检验和检疫制度

识记：①进出境检验检疫管理。

领会：①具体检验检疫对象；②具体进出境报检手续。

（五）进出口货物外汇管制

识记：①进出口货物外汇管理。

领会：①进出口货物外汇管理的核心内容；②货物外汇管理的要求。

（六）对外贸易救济措施

识记：①反补贴；②反倾销；③保障措施。

领会：对外贸易救济措施及三种措施的比较。

（七）其他特殊货物进出口国家管制

领会：①黄金及其制品；②濒危物种；③进出口药品；④两用物项和技术进

出口许可证；⑤进口废物；⑥音像制品等的管理制度。

第三章 一般进出口货物报关程序

一、考核知识点

（一）海关监管货物概述

（二）一般进出口货物的申报

（三）一般进出口货物的查验

（四）一般进出口货物的征税

（五）一般进出口货物的放行

二、考核要求

（一）海关监管货物概述

识记：①海关监管货物；②电子报关。

领会：①海关监管货物的报关程序。

（二）一般进出口货物的申报

识记：①一般进出口货物；②商品预归类；③申报日期。

领会：①一般进出口货物的特征；②一般进出口货物的报关程序。

（三）一般进出口货物的查验

识记：①海关查验；②查验范围、方法和地点；③查验时报关人员的职责。
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领会：①《海关法》对货物查验损失赔偿的规定。

（四）一般进出口货物的征税

识记：①关税；②增值税；③消费税；④出口退税。

领会：①关税的种类；②关税的缴纳与退补；③出口退税的范围；④关税的

减免。

（五）一般进出口货物的放行

识记：①货物的放行；②货物的结关。

领会：①海关进出境现场放行的情况。

第四章 保税加工货物的报关程序

一、考核知识点

（一）保税制度和保税货物

（二）加工贸易进口料件银行保证金台账制度

（三）保税加工货物的报关

二、考核要求

（一）保税制度和保税货物

识记：①保税制度；②保税货物。

领会：①保税货物的范围；②保税货物与减免税货物的区别。

（二）加工贸易进口料件银行保证金台账制度

识记：①银行保证金台账制度。

领会：①银行保证金台账制度的基本运作程序；②不同企业银行保证金台账

制度的实行。

（三）保税加工货物的报关

识记：①保税加工货物；②来料加工；③进料加工。

领会：①来料加工与进料加工的区别；②海关对保税加工货物的监管模式和

程序；③纸质手册管理下的保税加工货物及其报关程序；④电子账册管理下的保

税加工货物及其报关程序；⑤电子手册管理下的保税加工货物及其报关程序；⑥

出口加工区及其货物的报关程序。
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第五章 保税物流货物的报关程序

一、考核知识点

（一）保税物流货物概述

（二）保税仓库及其进出货物的报关程序

（三）出口监管仓库及其进出货物的报关程序

（四）保税物流中心及其进出货物的报关程序

（五）保税物流园区及其进出货物的报关程序

（六）保税区、保税港区、综合保税区进出货物的报关程序

二、考核要求

（一）保税物流货物概述

识记：①保税物流货物。

领会：①保税物流货物的监管特征。

（二）保税仓库及其进出货物的报关程序

识记：①保税仓库。

领会：①保税仓库存放货物的范围；②保税仓库监管和报关要点。

（三）出口监管仓库及其进出货物的报关程序

识记：①出口监管仓库。

领会：①出口监管仓库存放货物的范围；②出口监管仓库货物报关程序。

（四）保税物流中心及其进出货物的报关程序

识记：①保税物流中心。

领会：①保税物流中心监管和报关要点；②保税物流中心进出货物报关程序。

（五）保税物流园区及其进出货物的报关程序

识记：①保税物流园。

领会：①保税物流园海关监管特点；②保税物流园报关程序。

（六）保税区、保税港区、综合保税区进出货物的报关程序

识记：①保税区；②保税港区；③综合保税区。

领会：①保税区、保税港区、综合保税区进出货物报关程序。
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第六章 其他特殊货物的报关程序

一、考核知识点

（一）特定减免税货物的报关程序

（二）暂准进出境货物的报关程序

（三）其他进出境货物的报关程序

二、考核要求

（一）特定减免税货物的报关程序

识记：①特定减免税货物。

领会：①特定减免税货物的管理；②特定减免税货物的报关程序。

（二）暂准进出境货物的报关程序

识记：①暂准进出境货物；②ATA 单证册；③集装箱箱体。

领会：①监管特征；②适用 ATA 单证册的暂准进出境货物的报关；③不使用

ATA 单证册报关的展览品范围、期限和申报；④暂时进出口货物的范围。

（三）其他进出境货物的报关程序

识记：①转关货物；②过境货物；③转运货物；④通运货物；⑤出料加工货

物；⑥无代价抵偿货物；⑦进出境快件；⑧退运货物。

领会：①转关货物的报关程序；②过境货物的报关程序；③转运货物的报关

程序；④通运货物的报关程序；⑤出料加工货物的报关程序；⑥无代价抵偿货物

的报关程序；⑦进出境快件的报关程序；⑧退运货物的报关程序。

第七章 进出口商品税则归类

一、考核知识点

（一）商品名称及编码协调制度

（二）我国《海关进出口税则》简介

（三）进出口货物商品归类的海关管理

（四）《协调制度》归类总规则

（五）商品归类的简易方法

二、考核要求

（一）商品名称及编码协调制度
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识记：①HS。

领会：①《协调制度》的产生；②HS 的特点。

（二）我国《海关进出口税则》简介

识记：①《海关进出口税则》。

领会：①我国《海关进出口税则》中税率的规定。

（三）进出口货物商品归类的海关管理

识记：①预归类。

领会：①归类的依据、申报要求和修改。

（四）《协调制度》归类总规则

识记：①规则一；②规则二；③规则三；④规则四；⑤规则五；⑥规则六。

领会：①归类六大规则的使用原则。

应用：①对基本商品的归类。

（五）商品归类的简易方法

应用：①列名优先原则；②没有列名归用途；③没有用途归成分。

第八章 关税及其他税费的计算

一、考核知识点

（一）关税的计征标准

（二）完税价格的审定及计算

（三）进出口货物原产地的确定与税率适用

（四）关税和其他税费的计算

二、考核要求

（一）关税的计征标准

识记：①从价税；②从量税；③复合税；④选择税；⑤滑准税；⑥差额税。

领会：①计税方法的采用情况。

（二）完税价格的审定及计算

识记：完税价格。

领会：①进口货物完税价格的审定；②出口货物完税价格的审定。

应用：①进出口货物完税价格的计算

（三）进出口货物原产地的确定与税率适用
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识记：①原产地规则。

领会：①原产地认定标准；②申报要求；③常见申报错误；④税率的适用。

（四）关税和其他税费的计算

应用：①关税的计算；②关税减免的计算；③海关代征税的计算；④滞纳金

的计算。

第九章 进出口货物报关单及有关单证的填制

一、考核知识点

（一）进出口货物报关单概述

（二）进出口货物报关单表头各栏目的填报

（三）进出口货物报关单表体各栏目的填报

（四）进出口货物报送单填制实例

（五）进出口主要商业单据的填制

二、考核要求

（一）进出口货物报关单概述

识记：①报关单。

领会：①报关单类别；②海关对报关单填制的一般要求。

（二）进出口货物报关单表头各栏目的填报

应用：①表头 29 个栏目的填制

（三）进出口货物报关单表体各栏目的填报

应用：①表体栏目的填制

（四）进出口货物报关单填制实例

应用：①货物原始单据与报关单有关栏目的对应关系；②报关单部分栏目之

间的逻辑关系；③报关单的填制；④报关单改错。

（五）进出口主要商业单据的填制

应用：①商业发票的填制；②运输单据的填制；③装箱单的填制；④产地证

的填制。

第十章 与报关有关的海关法律制度

一、考核知识点
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（一）海关统计制度

（二）海关稽查制度

（三）海关事务担保制度

（四）知识产权海关保护制度

（五）海关行政处罚制度

二、考核要求

（一）海关统计制度

识记：①海关统计。

领会：①海关统计制度的基本内容。

（二）海关稽查制度

识记：①海关稽查。

领会：①海关稽查制度的基本内容。

（三）海关事务担保制度

识记：①海关事务担保。

领会：①海关事务担保制度的基本内容。

（四）知识产权海关保护制度

识记：①知识产权海关保护。

领会：①知识产权海关保护制度的基本内容。

（五）海关行政处罚制度

识记：①海关行政处罚。

领会：①海关行政处罚制度的基本内容。

Ⅲ 有关说明与实施要求

为使本大纲的规定在个人自学、社会助学和考试命题中得到贯彻和落实，兹

对有关问题作如下说明，并进而提出具体要求。

一、关于考核目标的说明

为使考试内容具体化和考试要求标准化，本大纲在列出考试内容的基础上，

对各章规定了考核目标，包括考核知识点和考核要求。明确考核目标，使考生能

够进一步明确考试内容和要求，更有目的地系统学习教材；使社会助学者能够更
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全面地有针对性地分层次进行辅导；使考试命题能够更加明确命题范围，更准确

地安排试题的知识能力层次和难易度。

本大纲在考核目标中，按照识记、领会、应用三个层次规定其应达到的能力

层次要求。三个能力层次是递进等级关系。各能力层次的含义是：

识记：能知道有关的名词、概念、知识的意义，并能正确认识和表达，是较

低层次的要求。

领会：在识记的基础上，能全面把握基本概念、基本原理、基本方法、能掌

握有关概念、原理、方法的区别与联系，是较高层次的要求。

应用：在领会的基础上，能运用基本概念、基本原理、基本方法分析和解决

有关的理论问题和实际问题。

二、关于自学教材

本课程使用教材为：《海关报关实务》（第六版），谢国娥编著，华东理工

大学出版社，2017 年。

三、自学方法指导

1.在全面系统学习的基础上掌握基本理论、基本知识、基本方法。本课程内

容涉及国际投资和报关实务的各个方面，知识范围广泛，各章之间既有联系又有

很大区别，甚至有的还有相对独立性。考生应首先全面系统地学习各章，记忆应

当识记的基本概念、名词，深入理解基本理论，弄懂基本方法的内涵；其次，要

认识各章之间的联系，注意区分相近的概念和相类似的问题，并掌握它们之间的

联系；再次，在全面系统学习的基础上掌握重点，有目的地深入学习重点章节。

2.重视理论联系实际，结合我国当前利用外资和对外投资的实践进行学习。

四、对社会助学的要求

1.社会助学者应根据本大纲规定的考核内容和考试目标，认真钻研指定教材，

明确本课题与其他课程的不同特点和学习要求，对考生进行切实有效的辅导，引

导他们防止自学中的各种偏向，把握社会助学的正确导向。

2.要正确处理基础知识和应用能力的关系，努力引导考生将识记、领会同应

用联系起来，把基础知识和理论转化为应用能力，在全面辅导的基础上，着重培

养和提高考生的分析问题和解决问题的能力。

3.要正确处理重点和一般的关系。课程内容有重点和一般的区别，但考试内

容是全面的，而且重点与一般是相互联系的，不是截然分开的。社会助学者应指
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导考生全面系统地学习教材、掌握全部考试内容和考试知识点，在此基础上再突

出重点。总之，要把重点学习同兼顾一般结合起来，切勿孤立地抓重点，把考生

引向猜题押题。

五、关于命题考试的若干要求

1.本课程的命题考试，应根据本大纲所规定的考试内容和考试目标来确定考

试内容和考核要求，不要任意扩大或缩小考试范围，提高或降低考核要求，考试

命题是覆盖到各章，并适当突出重点章节，体现本课程的内容重点。

2.本课程在考试试题中对不同能力层次要求的分数比例，一般为：识记占

20%，领会占 30%，应用占 50%。

3.试题要合理安排难度结构。试题难易度可分为易、较易、较难、难四个等

级。每份试卷中，不同难易度试题的分数比例，一般为易占 20%，较易占 30%，

较难占 30%，难占 20%。必须注意，试题的难易度与能力层次不是一个概念，在

各能力层次中都会存在不同难度的问题，切勿混淆。

4.本课程考试试卷中可能采用的题型有：单项选择题、判断改错题、名词解释

题、简答题、计算题、报关单改错题。各种题型的具体样式可参见本大纲附录。

5.考试方式为闭卷、笔试，考试时间为 150 分钟。评分采用百分制，60 分为

及格。考生只准携带 0.5 毫米黑色墨水的签字笔、铅笔、圆规、直尺、三角板、

橡皮等必需的文具用品和不带存贮功能的普通计算器。

附录 题型举例

一、单项选择题

1.根据《中华人民共和国海关法》的规定，进口货物的收货人向海关申报的时限是（ ）

A.自运输工具申报进境之日起 7 日内

B.自运输工具申报进境之日起 10 日内

C.自运输工具申报进境之日起 14 日内

D.自运输工具申报进境之日起 15 日内

参考答案：B

二、判断改错题

1.报关企业不仅能接受有进出口经营权的单位的委托，办理报关纳税事宜，也能参与进

出口货物的贸易经营。
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参考答案：错误，改为：报关企业不能参与进出口货物的贸易经营。

三、名词解释题

1.海关

参考答案：海关是对进出境货物、运输工具、行李物品、货币、金银等执行监督

管理和稽征关税的国家行政机关。

四、简答题

1.简述海关监管的范围。

参考答案：

（1）设有海关机构的港口、国界孔道、航空港、车站、国际邮件交换局（交换站）和内

地海关业务比较集中的地方；

（2）经国务院或者国务院授权部门批准运输工具、货物和物品进出境的未设立海关的地

方；

（3）其他有海关业务的场所。

五、计算题

1.出口货物成交价格为 FOB 旧金山 10 000 美元，出口关税税率为 10%，已知适用汇率

USD100=730 人民币元，计算出口关税。

参考答案：

FOB 价格=10 000 美元×7.3=73 000（元人民币）

完税价格=FOB÷(1+10%)=73 000÷1.1=66 363.64（元人民币）

出口关税=66 363.64×10% =6 636.36（元人民币）

六、报关单改错题

1.根据所提供的原始单据，按照报关单填制规范要求，指出报关单标注出的①-⑩已填栏

目（包括空填）中的错误。

资料 1

上海顶新服装有限公司（3114920061）是一家中外合资企业，持加工手册(B51948206518)

出口一批来料加工货物，列第 5 项，加工辅料 2,160 美元，第一法定单位千克。

资料 2
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资料 3

资料 4

中华人民共和国海关出口货物报关单

发货人

上海顶新服装有限

公司 3114920061

出口口岸

上海浦东 2201

①

出口日期 申报日期

收货人

DAOENGHTH

CO.,LTD.GERMAN

Y

运输方式

航空运输

②

运输工具名称及航次号

HONEYWAY 584U

提运单号

LDORJF4925870

生产销售单位

上海顶新服装有限

监管方式

来料加工

征免性质

来料加工

许可证号 备案号
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公司 3114920061 ③ ④

合同协议号

KDF-9428

贸易国（地区）

德国（DEU）

⑤

运抵国（地区）

德国（DEU）

指运港

不来梅

（德国）

境内货源地

上海

包装种类

包

⑥

件数

8 000

⑦

毛重（千克）

294

净重（千克）

270

成交方式

FOB

⑧

运费

⑨

保费 杂费

随附单证及编号

标记唛码及备注

H. D

KDF-9428

CHINA

1-12

项号 商品 商品名称及 数量及单位 单价/总价/币制 原产国 最终目的国 境内货源地 征免

编号 规格型号 （ 地区） （地区）

01 62121010 UNDER BRASSIERS 8000.00 件 0.23/1840/USD 中国 德国 中国 全免

05

279KG

⑩

特殊关系确认： 价格影响确认： 支付特许权使用费确认： 自报自缴：

报关人员 报关人员证号 电话

兹申明以上内容承担如实申报、依法纳税之法律责任

申报单位 申报单位（签章）

海关批注及签章

参考答案：

（1）运输方式栏应填“水路运输”

（2）备案号栏应填“B51948206518 ”

（3）包装种类栏应填“纸箱”

（4）件数栏应填“12”

（5）数量及单位栏应填 “ 270KG

8000.00 件”


